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Pourquoi ?
Approche de différents logiciels connus souvent utilisés dans différents domaines.

Pour démystifier le monde informatique et l’utiliser à la maison comme au travail.
A la fin de chaque UF, vous recevez une attestation de réussite.

Pour qui ?
Toute personne âgée de 16 ans minimum et titulaire du diplôme de l’enseignement secondaire inférieur.
Où ?  Quand ?

IEPSCF BLEGNY
Rue Julien Ghuysen

B-4670 BLEGNY

Cette formation comprend 5 unités de formation.  Les cours se donnent le jeudi de 09h00 à 12h20 (4 x 50 minutes)
Comment ?
Un seul élève par pc

· Initiation informatique 

· Présentation des différents matériels constituants un PC.

· Manipulation correcte du clavier et de la souris en vue d’une manipulation efficace d’Internet. 

· Système d’exploitation

· Découverte : « A quoi ça sert ?? »,  installation et désinstallation, les différents éléments (disques, mémoires, clavier, souris, imprimante, …).

· Utilisation de l’interface graphique (manipulation de la souris, des menus, des raccourcis, icônes, les fenêtres, etc.….).

· Gestion des applications (logiciels), exécuter, fermer, ….

· Gestion des fichiers (différents types de documents), créer, enregistrer, copier, déplacer, organiser, rechercher,…

· Utilitaire complémentaire au système d’exploitation
· Personnaliser, utiliser et configurer le système d’exploitation

· Résoudre des problèmes simples liés au système d’exploitation

· Utiliser les outils d’aide

· Installer et configurer des logiciels de sécurisation (antivirus, antispam, spyware, …)

· Réaliser des « images de disques durs »

· Assurer la sauvegarde et la restauration de configurations informatiques, de profils utilisateurs, …
· Edition assistée par ordinateur
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Utilisation de l’interface du logiciel (menus, barre d’outils, …).
· Mettre en forme un texte

· Les entêtes et les bas de page (numérotation de page, titre, date, ….).

· Insertion de différents éléments (images, dessins, photos,….).

· Impression correcte du texte…

· Utilisation d’internet
· Définition, principe et installation d’Internet (WEB).

· Recherche et récupération d’information (textes, images, sons, vidéo, logiciels …).

· Communications (Email avec ou sans document lié, forums, chats, …).

Qui contacter ?
Secrétariat : 04/387.94.11
Professeur : Mr Georges Nihoul, renseignement possible 087/44.58.24 ou 0495/53.16.13
Edition assistée par ordinateur (40 p)





Utilitaire complémentaire au système d’exploitation (40 p )





Syst. d’exploitation


Windows XP (40 p)








Initiation informatique (10 p)
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Utilsation d’internet (24 p)








